NGDOKUMENT

Zmluva ¢ REG 2022-10-25-098-001
na poskytovanie sluZieb v oblasti registratiry v zmysle pristu$nych pravnych predpisov o archivoch a
registratiirach
(d’alej aj ako ,,zmluva“)

1. Zmluvné strany

Poskytovatel’
Nézov spolotnosti | MG DOKUMENT, s.r.0.
Sidlo Legionarska 14, 911 01 Trendin
Zastlipenie Ing. Milo§ Trnavsky
1ICo 52 591 387
DIC 2121093150
IC DPH SK2121093150
OR SR OR SR Tren¢in, odd.: Sro, vioZka ¢.: 38928/R
Bankové spojenie SK06 1100 0000 0029 4607 7606
Telefén 032 285 80 40
E- mail registratura@mg-service.sk
_ Objednavatel’
Nazov spolo¢nosti Obchodn4 akadémia k
Sidlo Bernoldkova 26, 953 20 Zlaté Moravce
Zastipenie Ing. Eva Horna
ICO 34005153
DIC 2021051054
IC DPH '
OR SR
Bankové spojenie
Telefén 037/6421904
E-mail oa.zmoravee@gmail.com ®
Fakturdcia o papierova
X elektronicka , e - mail pre fakturdciu : ca.zmoravee@gmail.com
o SKONTO 5%

Ndzov a adresa prevadzky, na ktorej ma byt vykonané osobné stretnutie *v pripade, ak je osobné
stretnutie v predmete zmluvy

1. | Obch. akadémia, Bernoldkova 26, 953 20 Zlaté Moravce Kontaktna osoba:Ing. Eva Horna
2, Kontaktnd osoba:
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Zmluvné strany prehlasuji, Ze udaje v tomto &ldnku zmluvy si v siilade s prislu¥nymi zdpismi v obchodnom
registri, a Ze osoby tu uvedené si opravnené podpisovat’ zmluvy.

Zmluvné strany sa dohodli, %e si bez zbytotného odkladu navzajom ozndmia vietky zmeny identifikanych
iidajov v zmysle §3a Obchodného zakonnika. V pripade nesplnenia tejto povinnosti povinns zmluvna strana
nesie plnii zodpovednost’ za takto vzniknuté Skody.

Podpisom oboch zmluvnych strdn sa zaklada zmluvny vzt'ah, ktorého predmetom je poskytovanie sluZieb
v oblasti registratiry, ktoré pozostdvaji najmii z odbornych, podpornych a informat¢nych dkonov v silade so
zakonom & 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zakonov (dalej aj ako ,,zdkon*)
a to zmluvne dohodnutym spésobom a v zmluve dohodnutom rozsahu (dalej aj ako ,,sluzba“ alebo ,sluZzby*).

Objednavatel svojim podpisom prehlasuje, Ze sa oboznamil a siihlasi so Vieobecnymi podmienkami (dalej aj
ako ,, VOP %), ktoré tvoria neoddelitePni sicast’ tejto zmluvy a ktoré upravuji prava a povinnosti jednotlivych
str4n pri plneni predmetu zmluvy. VSeobecné podmienky si zverejnené na oficialnej internetovej stranke
poskytovatePa : www.mg-service.sk. Poskytovatel’ je opravneny jednostranne menit’ obsah VOP, pritom je
povinny objednavatela o tejto zmene vopred elektronicky informovat’. V pripade nesiihlasu objednavatel’a so
zmenou VOP zostani v platnosti ustanovenia poslednej schvilenej verzie.

Zmluvné strany vyhlasujé, Ze si tito zmluvu pred jej podpisom pretitali, jej obsahu porozumeli, nemaji proti
nej Ziadne namietky, na znak foho pripojili svoje podpisy.

2. Vznik zmluvy a jej trvanie

Zmluva sa uzatvara na dobu neurtiti. Utinnost’ tito zmluva nadobiida po jej povinnom zverejneni v zmysle
ustanovenf zdkona & 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov (zédkon o slobode informdcii) v zneni neskorSich predpisov, platnost’ diiom pedpisania zmluvnymi

stranami. Zmluvné strany sé povinné si navzdjom ozndmit’ naplnenie podmienok pre nadobudnutie Gtinnosti
zmluvy.

3. Predmet zmluvy a rozsah poskytovanych sluZieb

Predmetom tejto zmluvy je vykonanie analyzy spolo€nosti pre spravne a vhodné uréenie jednotlivych povinnosti,
ktorych objednavatel’ je nositePom spdsobom dohodnutym v zmluve (d’alej aj ako ,analyza“), vypracovanie
jednotlivych obligatérnych dokumentov pre oblast’ registratiry (rozsah dohodnuty vzmluve v &asti ,Rozsah
sluZieb a spésob vykonania®) a poskytnutie servisu v oblasti registratiry v podobe pravidelnych odbornych a
podpornych sluZieb v zmysle platnych pravnych predpisov v oblasti archivécie a registratdry.

Rozsah poskytnutych sluZieb je stanoveny zmluvou.

Predmetom zmluvy je najmi vykonanie analyzy u objedndvatela, zhodnotenie stavu a zadefinovanie povinnosti
vyplyvajtcich zo zakona a poskytnutie ikonov v rozsahu dohodnutom v tejto zmluve.

Poskytovatel’ poskytne jednotlivé vykony v rozsahu uvedenom v tejto zmluve. Jednotlivé vykony si bliZiie
Specifikované v &l II. VOP. Jednotlivé tkony, ktorych vykonanie si zmluvné strany nedohodli a ktoré neskor
poskytovatel’ objednéavatelovi odporudi, poskytne poskytovatel na ziklade samostatnej objednavky
objednavatel’a.

Poskytovatel’ v d’alSich rokoch poskytovania sluZieb poskytne sluzby v rozsahu, na ktorom sa v zmluve dohodli,
s vynimkou sluZieb, ktoré poskytovatel’ vzhPadom na ich charakter poskytuje jednorazovo (napr. vypracovanie
dokumentécie), a to v prvom roku poskytovania sluZieb.

Rozsah sluZieb a spésob vykonania
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Vykonanie analyzy objedndvatel’a pre Gdely poskytovania odbornych a konzultaénych sluZieb (d’alej aj ako
wanalyza“)

o telefonickd / elektronickd analyza X osobnd analyza

X Podanie %iadosti do Statneho archivu

X Vypracovanie registratiirneho planu

X Vypracovanie registratiirneho poriadku

X Zavedenie registratiirneho strediska

_ |X Vypracovanie manudlu pre procesy vyrad’ovania

; (@alej spolu v dohodnutom rozsahu aj ako ,,dokumentécia“)

Vysvetlenie odovzdanych dokumentov - odovzdanie
O elektronicky o telefonicky X osobne

Servis v oblasti registratiiry, ktorého rozsah je uvedeny vo VOP
(dalej oznafovany aj ako ,,Odborné a podporné pausilne sluzby“ alebo ako ,servis®)

(dalej spolu aj ako ,sluzba“, ,sluzby*)

4. Cena a platobné podmienky

Zmluvné strany sa dohodli, Ze objedndvatel’ je povinny zaplatit’ poskytovatelovi odmenu za poskytované sluzby
v dohodnutom rozsahu na zaklade faktiry vystavenej poskytovatelom so splatnost’ou 7 kalendarnych dnf od jej
vystavenia.

Poskytovatel’ vystavi daiiovy doklad po podpisani tejto zmluvy na odmenu za sluzby poskytované podl'a bodu 3
tejto zmluvy vopred, pred plnenim a na nasledujice zmluvné obdobie a nésledne v d’alSich rokoch pocas trvania
tejto zmluvy vidy na rok vopred.

V pripade, ak je predmetom zmluvy i vypracovanie dokumentécie plati, Ze servis v rozsahu definovanom vo
VOP je objedndvatelovi poskytnuty na prvy rok od podpisu zmluvy bezplatne. Narok na odmenu za servis
v oblasti registratiiry v rozsahu definovanom vo VOP vznikd poskytovatelovi aZ v rotnych obdobiach
nasledujacich po prvom roku tifinnosti tejto zmluvy.

SLUZBA ~ CENA BEZ DPH , CENA S DPH
Vypracovanie dokumentacie 550,-€/jednorazovo 660,-€/jednorazovo
Osobn4 interpreticia dokumentécie v cene €/jednorazovo v cene €/jednorazovo

Servis - Odborné a podporné
pausilne sluzby v oblasti registratiiry
v rozsahu definovanom vo VOP 400,-€ / rotne 480,-€ / rofne

Poskytovatel’ je platca DPH. Suma bude navySend o DPH v zmysle platnych pravnych predpisov.

Poskytovatel’ po Ghrade plnej vySky sumy za sluzby vykond analyzu dohodnutym spdsobom, vypracuje
dokumentéciu, pokial’ jej vypracovanie je zmluvne dohodnuté a nisledne postupne potas obdobia poskytovania

sluZieb poskytne paudlne odborné, podporné a konzultané sluiby v oblasti registratiry v rozsahu
definovanom vo VOP.

Poskytovatel’ nie je povinny zatat’ alebo pokradovat’ v poskytovani sluZieb alebo akejkol'vek d’alSej Cinnosti
plnenia predmetu zmluvy podla tejto zmluvy skér, ako mu bude predmetnd suma pripfsané na dcet uvedeny
v dafiovom doklade.

Datiovy doklad sa povaZuje za uhradeny v momente, ked je poZadovanad Ciastka pripisand na ucet
poskytovatel’a v pinej vySke spolu s hodnotou DPH.
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Poskytovatel’ nezodpoveda objednévatelovi za $kodu, ktord mu vznikne v tase, kedy sa daitovy doklad povaZuje
za neuhradeny.

V pripade, ak sa zmluvné strany pisomne dohodli na uplatneni tzv. SKONTA, zaskrtli poli¥ko vo formuldrovej
tasti tejto zmluvy. V uvedenom pripade plati nasledovné:
- Poskytovatel’ a objedndvatel’ budu v pripade uplatnenia skonta postupovat’ v stilade s ustanovenim § 25
ods. 6 zdkona & 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v platnom zneni.
-  SKONTO znamend, e v pripade, ak objednavatel’ uhradi vystaveni faktiru do 5 dni odo diia jej
vystavenia, je opravneny uhradit’ uvedenii sumu ponfZeni o 5% z celkovej hodnoty s DPH.
- Nérok na skonto po marnom uplynuti 5-teho diia zanikd. V pripade @hrady fakturovanej sumy v 6-ty
a dal¥i nasledujiici defi splatnosti faktiiry je povinny uhradit’ sumu v plnej vyike.
Skonto sa poéita z celkovej ceny na Ghradu, na faktire nie je potrebné uvddzat’ upravent vySku sumy na
tihradu. DPH sa nebude upravovat’ v siilade so znenim odseku 6 § 25 zdkona o dani z pridanej hodnoty.

AKk je predmetom zmluvy vypracovanie dokumenticie plati, Ze poskytovatel’ je povinny dokumentsiciu odovzdat’
najneskor do troch mesiacov odo dita ihrady faktary v plnej vySke.

Pausaline sluZby poskytuje poskytovatel’ v priebehu ro¢ného obdobia v silade s ustanoveniami VOP.

Poskytovatel’ nie je povinny v uvedenych termfinoch vykonat’ analyzu a poskytniit’ sluzby, pokial’ bez jeho
zavinenia ich nie je moiné vykonmat' v&as alebo bez vad. Jednotlivé lehoty sa prediZuji o ¢as omeSkania
objednavatel’a s poskytovanim si¢innosti podl’a ustanoveni VOP.

Objednsvatel’ m4 mo¥nost’ objednania d’alfich doplnkovych sluZieb spétych s predmetom zm luvy definovanym
v tejto zmluve. Vietky doplnkové sluZby je moZné objednat’ vilu¢ne pisomnou formou v zdviznej objednavke.

Ak objednivatel neuhradi poskytovatelovi odmenu na ziklade vystavenej faktiry riadne a véas, ma

poskytovatel’ nirok od objednavatel’a na Ghradu tiroku z omeSkania vo viske 0,05 % z dlZnej sumy za kazdy
deii z omeSkania. :

Objednavatel svojim podpisom prehlasuje, Ze si je vedomy, Ze podpisom zmluvy sa stdva zaviznou, nie je moZné
ju vziat spit’ ani ukontit’ inak, ako je uvedené vo VOP.

Objednavatel’ svojim podpisom prejavuje sdhlas s poskytnutim ddajov ziskanych touto zmluvou, adajov
ziskanych analyzou a d’alSou komunikdciou pri plneni zmluvy poskytovatePom, ato spolotnosti alebo
spoloénostiam patriacim do skupiny spolognosti MG, konkrétne: MG PZS, s.r.0., MG ODPADY, s.r.0., MG
GDPR, s.r.o., MG Business Services s.r.0., Call One, s.r.o., Client & Partners, s.r.o., Diar24 Services, s.r.o..
Poskytnutie idajov je mo¥né len pre interné ulely poskytovatel’a, £lena skupiny alebo pre Glely plnenia inych
zmliv uzatvorenych s niektorym z &lenov skupiny, ktorych zmluvnou stranou je objednévatel’.

ZOZNAM KONTAKTNYCH OSOB OBJEDNAVATELA PRE PLNENIE SLUZIEB

Kontaktnd osoba (d’alej aj ako “K.0S”). Meno, priezvisko, funkcie: de&o ool emails 5

K.OS pre telefonickii/elektronickit analyzu Ing. Eva Hornd 037/6421904 | oa.zmoravce@gmail.com
K.OS pre potvrdenie spravnosti odpovedi uvedenych v analyze ~ /] - -/ - /)=

KOS pre osobnd stretnutie (analyza a/alebo odovzdanie) /- ~//- ; -//-

K.OS pre elekironické odovzdanie dokumentoy /- /- -//-

Poskytovatel’ za dcelom plnenia predmetu zmluvy spraciva osobné udaje kontaktnych oséb objedndvatela v rozsahu: meno,
priezvisko, t.¢., e-mail, funkcia. Zdsady spracivania osobnych tidajov, ako i vietky relevantné informdcie v zmysle ¢l. 13 nariadenia
EUROPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych 0séb pri spracivani osobnych
idajov a o volnom pohybe takychto udajov, ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES sa nachddzaji na oficidlnej webovej strdnke
poskytovatela: www.mg-service.sk. Objedndvatel’ podpisom tejto zmluvy potvrdzuje, Ze sa s Jednotlivymi zdsadami spractivania
osobnych iidajov obozndmil.

Prilohy: Vieobecné obchodné podmienky - zverejnené na webovom portili poskytovatela
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Dotaznik

Datum: 2{ {0.202) Miesto: U~ nOeaANCE

*Vo formuldrovej casti zmluvy, kde je uvedenych niekolko moznosti volby zdvizného ustanovenia, je pre zmluvné strany zévdzné to vybrané
ustanovenie, ktoré je oznacené znakom X.



Dotaznik klienta REGISTRATURA

°Vyplni zdujemca za ucelom vystavenia cenovej ponuky °Tvori prilohu k zmluve v pripade jej uzatvorenia®

Identifikacia zaujemcu: ,D;novy klient o nés klient o d'alsie firmy ICO:
Obchodny nazov D&CHoo Uk‘ ACA Qéﬁl/)
spolo¢nosti
r \ - \
Stdlo BERUOLaoLA 26, AT 20 AATE NoRAUCE
Prevadzka /adresa/
1€o o018

Kontaktna osoba (meno,

\
NG HORNA S
priezvisko, funkcia) ING - #O2 N NA

Rias el LA

Predmet ¢innosti

$ P LLTUD
Pocet zamestnancov o do 10 zamestnancov
R nad 10 zamestnancov
Tel. &islo 02?‘/6”’246101{ E-mai Oh. 30084NCE@ & N4l coN

1

1. Privna forma spolotnosti ( z dovodu predbeZného zaradenia do kategérie pdvedcu registratiry):

......

krajmi

vzdeldvacia inStiticia (siikromna), druZstva, akciové spolo¢nosti, spolo¢nosti s ru¢enim obmedzenym (vel’ké
obraty), ob¢ianske zdruZenia, neziskové spolo¢nosti a nadicie vykonavajice verejnoprospesni ¢innost’, cirkvi
a naboZenské spolo¢nosti

spolo¢nosti s ru¢enim obmedzenym, Zivnostnici, ostatné ob&ianske zdruZenia, neziskové spoloénosti a nadAicie,
osoby alebo podnikatelia ktorych vysledky €innosti sii predmetom autorského prava

I~

iné:

2. Podlieha vasa i¢tovna zavierka overeniu auditorom v zmysle zikona ¢.431/2002 Z.z. o aétovnictve?

r énox nie

3. Ziadali ste SA (§tétny archiv) o zaradenie do kategérie Povodcov registratiry?

r. r

ano nie

4. Ak 4ano, podPl’a rozhodnutia Statneho archivu tvorite a prijimate doklady a dokumenty s trvalou archivnou
hodnotou? Jedna sa o tzv. vecné skupiny s priznakom ,,A* ( kategoéria I alebo II)

r X

ano nie

5. Mate v spolo¢nosti vypracovanu internii normu pre proces spravy registratiry (registratiirny poriadok a/alebo
plan)?

< r

ano nie




Dotaznik klienta REGISTRATURA

°Vypini zdujemeca za Gi¢elom vystavenia cenovej ponuky °Tvori prilohu k zmluve v pripade jej uzatvorenia®

S. Pracujete s utajovanymi skutoénost’ami?

= e I

4no nie
SPOSOB PLNENIA SLUZIEB
T I .
O elektronicky o telefonicky osobne (vyplnit’ | adresa:
adresu) RERAOLA LOVK, 26
GCR 70 24TE N2RACE

Bilevedsnie dal scic Reel ol Beli I .
o elektronicky o elektronicky | % _osobne adresa:

s telefonickou s interpreticiou S -

interpreticiou (vyplnit’ adresu) \

Mam zauje

X Ziadost’ do Statneho archivu X Manual k procesom vyrad’ovania

K Vypracovanie registratirneho plinu X Manual pre zavedenie registratiirneho strediska

;( Vypracovanie registratirneho poriadku

Koy I

# Pausilnu cyklicki starostlivost’: 4no nie
Cena za dokumenticiu a sivisiace sluzby (bez DPH): 5JD(\ €/ jednorazovo
Pausalna cyklicka starostlivost’ (bez DPH): [fOO ....... €/ 12 mesiacov

POTVRDZUJEM SPRAVNOST A UPLNOST VYPLNENYCH UDAJOV. SOM SI VEDOM: Y, ZE V PRIPADE UZATVORENIA ZMLUVY
O POSKYTOVANI SLUZIEB ¥ OBLASTI REGISTRATURY, TENTO DOTAZNIK BUDE TVORIT JEJ NEODDELITELNU PRILOHU.

v AARCH DTN 45,27 4D 2022

*Dotaznik sa povazuje za riadne a iiplne vyplneny iba v pripade, ak Je zody u,




